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Criando indices automaticos
com BrOffice.org Writer

Por Herbert Carvalho

O BrOffice.org, sem duvida alguma, vem se tornando ao longo do tempo a melhor alternativa livre para softwares de
produtividade de escritorio. O time de programadores tem tornado esta ferramenta ainda mais eficiente a cada nova verséo.

Para aqueles que fazem uso do BrOffice.org na producéo de documentos de texto longos (monografias, manuais, relatérios,
livros etc), com inUmeras partes e suas subdivisdes, o BrOffice.org oferece recursos que podem agilizar muito a tarefa de
criar indices. Os indices s&o muito importantes para guiar o leitor pelos assuntos que seréo tratados no documento, além de
ser um elemento obrigatério em trabalhos académicos.

O BrOffice.org possui recursos proprios que dao as condicdes ideais para criar os seguintes tipos de indices: Sumarios,
Alfabéticos, de llustracdes, de Tabelas, de Objetos e Bibliograficos. Neste artigo vamos tratar apenas da criacdo de indices
do tipo Suméario no Writer.
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Figura 1: Estilos e Formatacao
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Figura 2: Estilos de titulos de paragrafos
Depois de aplicar esses estilos, vocé, entdo, podera criar um indice geral com muita facilidade. Siga os seguintes passos
para criar seus indices do tipo sumario:

1 — Digite todo o seu documento com a estrutura de topicos da maneira que achar melhor (ndmeros, letras, algarismo
romano ou misto).

2 — Em seguida, defina quais tépicos séo importantes que aparecam no indice geral. Logo a seguir, aplique os estilos de
titulos de paragrafos de acordo com seu grau hierarquico, por exemplo:

Para cada inicio de capitulo e suas subdivisdes, vocé deve aplicar um estilo de paragrafo diferente, por exemplo:
*Capitulo 1 (vocé aplicara o estilo "Titulo 1")
. 1.1 Testando as Configuracdes (vocé aplicara o estilo "Titulo 2")
. 1.1.1 Configuracdes de Hardware (vocé aplicara o estilo "Titulo 3")
No capitulo 2, vocé fara a mesma coisa:
*Capitulo 2 (vocé aplicara o estilo "Titulo 1")
. 2.1 Testando as Configuragdes (vocé aplicara o estilo "Titulo 2")
. 2.1.1 Configuragdes de Hardware (vocé aplicara o estilo "Titulo 3")

O processo se repete por todo o documento. Para aplicar o estilo, basta clicar no paragrafo, e, por exemplo, selecionar o
estilo “Titulo 1”7, no caixa Aplicar Estilo, na barra de ferramentas de formatacgéo (Figura 2).

3 — Terminado o passo anterior, vamos ao inicio de hosso documento criar o Sumario.

Coloque o cursor no ponto exato em que deseja que o sumario apareca. Clique em Inserir > indices > indices e sumarios,
de tal forma que apareca uma janela, conforme abaixo (Figura 3).
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Figura 3: indices e sumario
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No campo Titulo, coloque o titulo que deseja para o sumario e cligue em OK. Automaticamente, o BrOffice.org ira construir
um sumario com todos os titulos em que foram usados os estilos de paragrafos, conforme o exemplo abaixo.

Sumario
Capitulo 1 (vocé aplicard o estilo "Titulo 1")
1.1 Testando as Configuragdes (vocé aplicara o estilo "Titulo 2")
1.1.1 Configuracdes de Hardware (vocé aplicara o estilo "Titulo 3")
Capitulo 2 (vocé aplicard o estilo "Titulo 1")
2.1 Testando as Configurac¢des (vocé aplicara o estilo "Titulo 2")
2.1.1 Configuragdes de Hardware (vocé aplicara o estilo "Titulo 3")
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Veja que a pagina de cada titulo ja aparece na tabela. Se por acaso for preciso mudar os capitulos de pagina, a numeragéo
atualiza automaticamente. Os capitulos e suas subdivisdes ja aparecem aninhados.

Atualizando, editando ou excluindo indices

Coloque o cursor dentro do Sumario, clique com o botéo direito do mouse e, no menu (figura 4), escolha uma das opcdes de
edicdo: Atualizar, Editar ou Excluir indice / Sumario.

A opcao de Atualizar permite que as alteragdes feitas nos textos possam ser vistas no sumario. E importante saber que, ao
alterar alguma coisa no documento, essa alteragéo n&o aparece automaticamente no Sumario. E preciso atualiza-lo para
gue as modificagBes tenham efeito nele.

Clicando em Excluir, obviamente, vocé exclui todo seu sumario. E, clicando em Editar, a janela aberta para a criagéo do
Sumario novamente aparece para que vocé possa fazer suas edicoes.

Estilo s
Alinhamento b
Espacamento de linhas r

Alterar caixa b

Atualizar indice / sumario
Editar indice / sumario
Excluir indice / sumario

Editar estile de paragrafo...

[] Colar

Figura 4: Editando o indice

Obs.: Vocé também pode fazer alteracdes diretamente em um indice ou sumario. Clique com o botéo direito do mouse no
indice ou no sumario, escolha Editar indice/Sumério, clique na guia indice/Sumario e, em seguida, desmarque a caixa de

verificacdo Protegido contra alterac6es manuais. Das alteragfes, as mais comuns sdo: Editar o estilo de paragrafo, caso
vocé queira modificar o estilo de paragrafo, e Editar indice.

indice automatico com links

Uma dica muito util de edicdo do Sumario é fazer com que cada item do sumario possa aparecer com um link apontando
para a péagina. Isto € muito atil na navegacdo do usuario pelo documento, principalmente se ele for convertido em PDF
Vamos as instrugdes:

1 - Clique com o bot&o direito do mouse no Sumaério e escolha a opgéo de edi¢do: Editar indice / Sumario.

2 — Cligue na aba Entradas.
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Ha uma coluna a esquerda em que aparece escrito Nivel (figura 5). Cada nivel diz respeito a hierarquia que vocé definiu
para seus titulos e subtitulos. Nivel 1 é para formatar os titulos que receberam o estilo “Titulo 1". O Nivel 2 formata os titulos
gue receberam o estilo “Titulo 2" e assim por diante.

Indice / Sumario |Entradas | Estilos | Colunas | Plano de fundo
Nivel Estrutura e formgtacao
;"2 Estrutura || E# E T # Todos /
2 N°® do capitula. Texto Tabulag&o N da pag. Hyperlink
5
6 Estilo do caractere <Nenhum=> = Editar...
7
8
9
10
Formato
¥ Posigao de tabulagao relativa ao recuo do estilo de paragrafo

Figura 5: Criando links para cada entrada do sumario
Para fazer com que cada nivel se torne um link, basta fazer o seguinte: clique na caixa vazia que se encontra no lad
esquerdo do botdo E# (veja a seta na figura 5). Em seguida, clique no botdo Hyperlink. Agora, clique na Gltima caixa vazia

depois do botéo # (veja a seta na figura 6). Em seguida, clique no botdo Hyperlink. Feito isto, clique em OK.

Indice / Sumério Entradas Estilos | Colunas | Plano de fundo

Mivel Estrutura e formatagao -
; Estutura  |4a| [H | [E#| | E T] [&] ] Todos
i N° do capitulo. Texto Tabulagao N* da pag. Hyperlink
5
B Estilo do caractere <Menhum= et Editar
7
]
9
10
Formato

v| Posig8o de tabulacao relativa ao recuo do estilo de paragrafo

Figura 6: Criando links para cada entrada do sumario

O exemplo abaixo mostra que todos os textos em que foram aplicados os estilos de paragrafo “Titulo 1", agora estdo
habilitados com Hyperlinks. Para ver o efeito do link funcionar, aperte a tecla CTRL e passe o mouse sobre o link no
documento que vocé criou. Ao clicar, vocé sera levado a pagina exata onde se encontra o titulo.

Sumario
(@71 o1 (0] [0 T M AV o Yot == T o] o= U= W o I =Y=) 1o Tl I (0o 00 PRSI 1
1.1 Testando as Configuracdes (VOCE aplicara 0 eStilo "THUIO 2") ....c.uiiiiiiiiie i 1
1.1.1 Configuracdes de Hardware (vocé aplicara 0 estilo "TitUlo 3") .....cueeeiiiiiiiiiiiiee e 1
(O o1 (0] o I A AV o Tot == T o] o= U= o I =YS) 1o Tl I (U o 0t USRS 1
2.1 Testando as Configuracdes (vocé aplicard 0 €Stilo "THUIO 2) .....vueiiiiiiiiieiiiii et saeee s 2
2.1.1 Configuracdes de Hardware (vocé aplicard 0 estilo "TItulO 3™) ....ooiiiuiiiiiiiiiniiiii e 2
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Caso vocé queira que os outros subitens também tenham Hyperlinks, basta repetir o processo: clicar com o botéo direito do

mouse no Sumario que vocé criou, escolher a opcao de edigéo: Editar indice / Sumario. Clicar na aba Entradas e fazer o
mesmo procedimentos para os niveis 2 e 3. Veja como ficou no exemplo abaixo:

Sumario

Capitulo 1 (vocé aplicara o estilo “Titulo 17)

........................................................................................................................ 1
1.1 Testando as Configuragfes (VOCé aplicard 0 estilo "TIHUIO 2) ....uieeiiiiiiiiiiiee e 1
1.1.1 Configuragdes de Hardware (vocé aplicard 0 estilo "TItulo 3") ....coiiueeiiiiiiiie i 1
(0= 011 (0] (o R A (Yo Tot=Ir=T o] (o= =W I =13 1] [o Tl N (1] 0101 TSR 1
2.1 Testando as Configuracdes (vocé aplicara 0 estilo "THUIO 2") ...i.veeeiiiiiiieiiiiie e 2
2.1.1 Configurag6es de Hardware (vocé aplicard 0 estilo "TIUIO 3") ...c.eeeiiiiiiiiiiii e 2

Espero que tenha gostado da dica e que faca bastante uso dela, pois, sem divida alguma, vai fazer com que seu trabalho
fiqgue muito mais profissional, mais rapido e muito melhor de ser Iido.X
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